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Харків, 2026 
Календарний графік проходження навчальної практики. 

Інструменти автоматизації професійної діяльності 
 
№ Назва робіт Тижні Виконання 
  1 2  

1 Створення персонального інформаційного середовища з використанням Microsoft 
OneDrive. +  Виконано 

2 Використання Microsoft Outlook для щоденної роботи з поштою. Microsoft To Do та 
Calendar. +  Виконано 

3 Управління робочими процесами з використанням Microsoft Teams. +  Виконано 

4 Створення опитування за допомогою Microsoft Forms. +  Виконано 

5 Аналіз тенденцій сезонних коливань з використанням індексів сезонності. +  Виконано 

6 Аналіз і моделювання обсягу реалізованої продукції на основі точки беззбитковості. +  Виконано 

7 Виконання АВС-аналізу. +  Виконано 

8 Створення презентації у Microsoft PowerPoint для захисту звіту.  + Виконано 

9 Проєктування спрощеної 3D-моделі «Офісне приміщення».  + Виконано 

10 Індивідуальне завдання № 1. Презентація проєкту нового товару «MoodSpace».  + Виконано 

11 Індивідуальне завдання № 2. Побудова трендових моделей.  + Виконано 

12 Складання та захист звіту.  + Виконано 

 

Керівник практики: _________________________ Тетяна КУНІЧЕВА 
  



1. Перелік виконаних завдань для самостійної роботи 
(копії екранів, що підтверджують їх виконання) 

Тема 1. Цифрові технології Microsoft 365 у фінансовій сфері 

1.1. Створення інформаційного середовища з використанням Microsoft OneDrive 
Завдання виконано: створено персональний хмарний простір у Microsoft OneDrive. 

Відкрито розділ «Мій обліковий запис», створено папку «Навчальна практика» з 
підпапками відповідно до видів діяльності, налаштовано спільний доступ до матеріалів 
практики. 
 

 
Рис. 1.1. Персональний обліковий запис Microsoft OneDrive 



 
Рис. 1.2. Папка «Навчальна практика» з підпапками в OneDrive 

 
Рис. 1.3. Налаштування спільного доступу до матеріалів 

 

1.2. Використання додатків Microsoft Outlook, Calendar та To Do 



Завдання виконано: освоєно роботу з корпоративною електронною поштою 
Microsoft Outlook — надіслано листи з темою та вкладеннями. Створено події в Microsoft 
Calendar, сформовано список завдань у Microsoft To Do. 
 

 
Рис. 1.4. Електронна пошта Microsoft Outlook — листування 

 



Рис. 1.5. Microsoft Calendar — планування подій 

 
Рис. 1.6. Microsoft To Do — список завдань практики 

 

1.3. Організація спільної роботи з використанням додатку Microsoft Teams 
Завдання виконано: створено команду «Команда Нікуліна» та налаштовано канали. 

Заплановано та проведено онлайн-нараду з учасниками. Переглянуто календар із 
запланованою зустріччю. 
 



 
Рис. 1.7. Команда та канали в Microsoft Teams 

 
Рис. 1.8. Планування наради в Microsoft Teams 



 
Рис. 1.9. Календар Teams із запланованою зустріччю 

 

1.4. Організація опитувань за допомогою додатка Forms 
Завдання виконано: створено форму «Реєстрація події в коледжі» на основі 

шаблону Microsoft Forms. Зібрано відповіді учасників та проведено аналіз результатів з 
експортом до Microsoft Excel. 
 



 
Рис. 1.10. Результати опитування «Реєстрація події» — аналітика Forms 

 
Рис. 1.11. Відповіді учасників опитування в Microsoft Excel 

 

1.5. Аналіз тенденцій сезонних коливань (СР 1_5) 



Завдання виконано: проведено аналіз сезонних коливань доходів і відвідувачів 
кафе за три роки (2023–2025). Розраховано індекси сезонності за кварталами та місяцями. 
Побудовано графіки сезонної хвилі. На 2026 р. розплановано річний дохід 130 000 тис. 
грн. 
 

 
Рис. 1.12. СР 1_5 — Задача 1: квартальний аналіз сезонності доходів кафе (2023–2025) 



 
Рис. 1.13. СР 1_5 — Задача 2: місячний аналіз сезонності відвідувачів кафе (2023–2025) 

 

1.6. Аналіз і моделювання обсягу реалізованої продукції на основі точки 
беззбитковості (СР 1_6) 

Завдання виконано: проведено порівняльний аналіз двох варіантів виробництва для 
чотирьох задач. Розраховано точку беззбитковості, чистий прибуток, комерційну 
рентабельність та термін окупності. Зроблено обґрунтовані висновки щодо оптимального 
варіанту. 
 



 
Рис. 1.14. СР 1_6 — Задача 1 (Морозиво): аналіз точки беззбитковості 

 
Рис. 1.15. СР 1_6 — Задача 2 (Вермішель): аналіз точки беззбитковості 



 
Рис. 1.16. СР 1_6 — Задача 3 (Послуги): аналіз точки беззбитковості 

 
Рис. 1.17. СР 1_6 — Задача 4 (Автобуси): аналіз точки беззбитковості 

 

1.7. Виконання АВС-аналізу (СР 1_7) 
Завдання виконано: проведено АВС-аналіз товарного асортименту за даними III 

кварталу (загальний товарооборот — 11 204 243 грн). Група A: 3 категорії — 46,75% 



обороту (Холодильники, Кондиціонери, Водонагрівачі). Група B: 5 категорій — 31,42%. 
Група C: 28 категорій — 21,83%. Побудовано діаграму Парето. 
 

 
Рис. 1.18. СР 1_7 — Список товарів з обсягами реалізації за III квартал 



 
Рис. 1.19. СР 1_7 — АВС-аналіз товарного асортименту (групи A, B, C) 

 
Рис. 1.20. СР 1_7 — Висновок за результатами АВС-аналізу 



 
Рис. 1.21. СР 1_7 — Дані для діаграми Парето 

 

1.8. Презентація для захисту звіту з навчальної практики 
Завдання виконано: створено презентацію в Microsoft PowerPoint для захисту звіту 

з навчальної практики. Презентація містить 9 слайдів: титульний, мету практики, опис 
усіх виконаних завдань (OneDrive, Outlook, Calendar, To Do, Teams, Forms, Excel-аналізи) 
та підсумки. 
 



 
Рис. 1.22. Презентація захисту — Слайд 1: Титульний 

 
Рис. 1.23. Слайд 2: Мета навчальної практики 



 
Рис. 1.24. Слайд 3: OneDrive 

 
Рис. 1.25. Слайд 4: Outlook 



 
Рис. 1.26. Слайд 5: Calendar та To Do 

 
Рис. 1.27. Слайд 6: Teams 



 
Рис. 1.28. Слайд 7: Forms 

 
Рис. 1.29. Слайд 8: Excel-аналізи 



 
Рис. 1.30. Слайд 9: Підсумки практики 

  



Тема 2. Комп'ютерне проєктування 

2.1. Проєктування спрощеної 3D-модель «Офісне приміщення» 
Завдання виконано: у хмарному сервісі Homestyler створено спрощену 3D-модель 

офісного приміщення. Модель включає стіни, вікна, двері, робочі столи, офісні крісла, 
стелажі, комп'ютерну техніку та декоративні елементи. 

Посилання на проєкт: https://www.homestyler.com/openShared?assetId=27ff3f72-f7ab-
4feb-8388-aba2bc3962b8 
 

 
Рис. 2.1. 3D-модель офісного приміщення — загальний вид 



 
Рис. 2.2. 3D-модель — робоча зона з рожевим кріслом та столом 

 
Рис. 2.3. 3D-модель — зона з чорним столом та комп'ютером 



 
Рис. 2.4. 3D-модель — зона відпочинку та стелаж 

  



2. Індивідуальне завдання 

Індивідуальне завдання № 1. Презентація проєкту нового товару «MoodSpace» 
Завдання виконано: розроблено маркетингову презентацію концепції мобільного 

застосунку «MoodSpace» — розумного трекера настрою для ментального здоров'я 
студентів. Визначено проблему (83% студентів відчувають хронічний стрес), цільову 
аудиторію (17–25 років), унікальні переваги та очікувані результати впровадження. 
 

 
Рис. 3.1. Інд. завдання 1 — Слайд 1: Титульний «MoodSpace» 

 
Рис. 3.2. Слайд 2: Проблема та актуальність 



 
Рис. 3.3. Слайд 3: Ідея та концепція MoodSpace 

 
Рис. 3.4. Слайд 4: Цільова аудиторія та унікальні переваги 



 
Рис. 3.5. Слайд 5: Як працює MoodSpace 

 
Рис. 3.6. Слайд 6: Очікувані результати впровадження 



 
Рис. 3.7. Слайд 7: Підсумки 

 

Індивідуальне завдання № 2. Побудова трендових моделей 
Завдання виконано: проведено аналіз динаміки середніх цін на продовольчі товари 

в Україні у 2025 році. Для кожного з 7 товарів побудовано оптимальну трендову модель, 
розраховано прогноз ціни на березень 2026 р. та визначено похибку апроксимації. 
 

 
Рис. 3.8. Інд.завд.2 — Крупи гречані: трендова модель (поліноміальна 4 ст., R²=0,9679), прогноз 

55,0 грн/кг, похибка -1,4% 



 
Рис. 3.9. Інд.завд.2 — Рис: трендова модель (лінійна, R²=0,9532), прогноз 51,0 грн/кг, похибка 

1,49% 

 
Рис. 3.10. Інд.завд.2 — Яловичина: трендова модель (лінійна, R²=0,9851), прогноз 370,0 грн/кг, 

похибка -1,08% 



 
Рис. 3.11. Інд.завд.2 — Птиця (тушки курячі): трендова модель (поліноміальна 3 ст., R²=0,9746), 

прогноз 108,0 грн/кг, похибка -2,6% 

 
Рис. 3.12. Інд.завд.2 — Філе куряче: трендова модель (поліноміальна 3 ст., R²=0,9810), прогноз 

210,0 грн/кг, похибка -0,99% 



 
Рис. 3.13. Інд.завд.2 — Цукор: трендова модель (лінійна, R²=0,7031), прогноз 28,5 грн/кг, похибка 

1,28% 

 
Рис. 3.14. Інд.завд.2 — Олія соняшникова: трендова модель (лінійна, R²=0,9275), прогноз 90,0 

грн/кг, похибка 1,94% 

  



3. Використані джерела інформації 
Основні джерела інформації 

1. Інформаційні системи і технології. Частина 2 : навчальний посібник / А. О. Азарова, Н. 
П. Юрчук, Л. О. Нікіфорова, А. А. Шиян. Вінниця : ВНТУ, 2024. 160 с. 
2. Інформаційні та комунікаційні технології в економіці : навчальний посібник / О. Г. 
Глазунова та ін. Київ : Національний університет біоресурсів і природокористування 
України, 2024. 421 с. 
3. Табличний процесор MS EXCEL : практикум / А. А. Гаврилова, Н. О. Бринза, О. Г. 
Король. – Харків : ХНЕУ ім. С. Кузнеця, 2021. 243 с. 
4. Петруня Ю. Є., Петруня В. Ю. Маркетинг : навч. посіб. 4-те вид., перероб. і допов. 
Дніпро : Університет митної справи та фінансів, 2024. 360 с. 
5. Біленко О. В., Пелагейченко М. Л. Технології (рівень стандарту) : підручник для 10 (11) 
класу. Тернопіль : Астон, 2018. 272 с. 
6. САПР ТП : конспект лекцій / К. С. Барандич, С. П. Вислоух, М. В. Філіппова. Київ : КПІ 
ім. Ігоря Сікорського, 2023. 200 с. 

Додаткові джерела інформації 
7. Основи інформаційних технологій : навчальний посібник / А. М. Гуржій та ін. Київ : 
Літера ЛТД, 2023. 288 с. 
8. Системи автоматизованого проєктування : конспект лекцій / К. С. Барандич, О. О. 
Подолян, М. М. Гладський. Київ : КПІ ім. Ігоря Сікорського, 2021. 97 с. 
9. Навчання з Microsoft 365. Microsoft Support. 26.08.2025. URL : 
https://support.microsoft.com/uk-ua/training 


